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Consulta de los comprobantes asociados a cada una de las pélizas de Aspel-COI 5.0

¢Siempre que deseas consultar una factura tienes que recurrir a tus carpetas de argollas? Con Aspel-COI
5.0 esto ya no serd necesario, dado que esta versién permite asociar a cada péliza un archivo, el cual se
podra consultar en cualquier momento y de manera relacionada a la péliza. Por ejemplo, a una péliza de
compras se podra asociar la factura del proveedor o a la péliza de depreciacion la hoja que incluye el
calculo de la misma.

Con esta nueva funcionalidad, la informacién contable se encontrara centralizada y los comprobantes se
encontraran disponibles dentro del sistema, facilitando asi el seguimiento de los movimientos de la
empresa. Se pueden asociar a las pélizas diferentes archivos que sirven como comprobantes, los
archivos pueden ser: hojas de célculo (*.xls), documentos (*.doc), facturas electrénicas (XML),
comprobantes fiscales digitales (CFD) asi como cualquier otro archivo (imagen *.gif, *.jpg, *.bmp, *.pdf,
etc).

Para asociar un archivo a las pélizas, es necesario:
1. Acceder a la consulta de Pélizas (Archivos/Pélizas) 6 seleccionar el icono __I dentro del Ment
Principal.
"]

2. Enlabarra de herramientas de esta consulta se debe dar un clic en el icono -G;‘
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Dr Dr 1 01/11/2004 Pdliza de apertura de saldos
Ia “ 0171172004 Pr ira de materiales

Dr 3 011172004 Alta de equipo de computo para drea de ventas N
Dr 4 /1172004 Provision papeleria y aticulos para oficina N
Dr 5 02/11/2004 Vertas a crédito F-4452 N
Dr 6 02/11/2004 Provision Proveedores compra de materiales N
Dr 7 02411/2004 Alta de equipo de cdmputo [Portatiles v Servidor) para drea de ventas e informética N

Dr 8 03/11/2004 Vertas a crédito F-4453 N
Dr 9 03/11/2004 Ala de equipo de cdmputo v equipo de ofna para rea de ventas N
Dr 10 09/11/2004 Provisidn Proveedaores compra de materiales N
Dr 11 03/11/2004 Ventas a crédito F-4456 N
Dr 12 09/11/2004 Alta de Camioneta VAN Ford para drea de Trfico N
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11500071 000 1 Provisicr Prove cornpra de mater
1190-004-000 0 Provisidn Proveedores compra de mater
2110-001-002 1 Provisidn Proveedores compra de mater 1 92,756.82
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3. En la ventana de Documentos Asociados (Figura 2), aceptar la opcion de Iﬂl, con lo
que se despliega la ventana que se denomina Archivo Digital de documentos (Depésito de
documentos), donde se visualizan datos: el nombre del archivo asociado, tipo y numero de
péliza, documento, niimero, referencia bancaria, como lo muestra la figura 3.
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Figura 2. Ventana del Visor de Documentos asociados.
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Figura 3. Depdsito de documentos

4. Se debe hacer clic en el icono I@ para seleccionar un documento, con lo que se
despliega un explorador, que permite buscar y seleccionar el archivo que se va a asociar a la

péliza, una vez que se identificé el archivo es necesario presionar la opcién y capturar la
descripcién del documento (Figura 4).

Descripcion del documento

Capture la descripeidn del documento

Aceptar

Figura 4. Captura de descripcion del
documento

Factura CFD 01

5. Presionar , con lo que se regresa a la ventana de Documentos Asociados donde se
puede visualizar una lista de los distintos archivos asociados a las pélizas.

[ Sali
6. Posteriormente se debe hacer clic en !‘ 2 . Con lo que regresamos a la pantalla
principal de la consulta de pélizas.

Departamento de Soporte Técnico Aspel de México, S.A. de C.V.
Febrero 2006 2



<JAspel

7. De esta forma, en cualqwer momento que se requiera consultar el documento asociado desde la

[ | P Wisualizar )
consulta con el boton y la opcion se mostrara el comprobante asociado
relacionado (Figura 5).
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Figura 5. Consulta y visualizacion del documento asociado a la péliza.

Los documentos asociados a las pdlizas se almacenan en la carpeta C:\Archivos de Programa\Archivos
Comunes\Aspel\Comprobantes\COI\COleeaaaa\Dep00 (donde ee corresponde al niimero de empresa y
aaaa al afo de la fecha de las pdlizas) si se define el directorio DAC -Directorio de archivos comunes- por
default, en caso contrario se debe buscar la carpeta dentro del DAC definido.
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